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Direction des Ressources Humaines

Formation Continue                             

Tél. : 05 62 61 31 23 – Mail : formation@ch-auch.fr

Fiche de demande de remboursement de frais de formation

!                Joindre obligatoirement les originaux des justificatifs des frais

NOM, Prénom de l’agent : ………………………………………………………………………

	Intitulé Formation : 



	Lieu :
	Dates de la formation : 



	Date et heure du départ :  
	Date et heure du retour :  

	
	Justificatifs à remettre  (originaux)

	Déplacement
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	AVION :                        .….€

	 Billet d’avion individuel                      

[image: image2.jpg]


 

	
	SNCF :                           …..€
	Billet SNCF individuel                   
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	Véhicule personnel 

Nombre CV :

Nombre A/R :

Covoiturage :      Oui

                            Non

Véhicule établissement (à réserver à l’avance)

        Oui               Non 


	Photocopie de la carte grise si > 5CV
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	Métro :                            ….€
Bus :                               …..€
Parking :                        .….€
Autoroute :                    …..€
Taxi : non pris en charge
	Tickets 



	Hébergement
	Hôtel ou location :         …..€
Nombre nuitée(s) :    


	 Facture nominative                                           

	Restauration


	Frais repas :                   …..€

Nombre repas : 
Les frais des repas sont pris en charge lorsque le stage se déroule hors lieu de la résidence administrative et familiale et pris dans un restaurant ou chaine de restauration à emporter 


	Ticket(s) repas individuel(s)
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TARIF de BASE ANFH des REMBOURSEMENTS HEBERGEMENT

Les remboursements sont effectués sur la base des frais réels et sur présentation de justificatifs. 

	
	Paris 
	 Grandes villes et communes de la métropole du Grand Paris (>200 000 habitants)
	 Villes de moins de 200 000 habitants 

	NUITEE = nuit + petit déjeuner
	140 €
	120 €
	90 €

	repas
	20€

	              Repas en établissement hospitalier : Tarif self


Il appartient à chacun de procéder à ses réservations hôtelières au regard des tarifs indiqués.

Vous êtes tenu de suivre la totalité des enseignements dispensés. Toute absence devra être justifiée à la D.R.H.
AVANCE SUR FRAIS

Dans le cas où les frais envisagés sont supérieurs à 152€, l'agent peut bénéficier d'un règlement anticipé à hauteur de 75 %.

La demande doit être adressée 4 semaines avant le départ en formation par courrier.
Les avances sont virées directement sur le compte bancaire.

Le solde est réglé au retour de formation uniquement sur présentation des justificatifs.
DOCUMENTS A REMETTRE AU SERVICE DE LA FORMATION EN FIN DE FORMATION
Les justificatifs originaux de frais = titres de transport, tickets de transports en commun, factures d’hôtel et de repas, frais de parking.

La fiche d’évaluation de la formation
Une photocopie de l’attestation de présence
La copie de la carte grise si supérieur à 5CV fiscaux

Les remboursements ne seront effectués qu’après réception du dossier complet. Le paiement est effectué directement sur le compte bancaire dans un délai d’environ 2 semaines.
Aucun agent n'est autorisé à quitter l’établissement sans une autorisation dûment signée par l’administration 


=


ORDRE DE MISSION








Pas d’achat groupé si plusieurs à partir ensemble en formation





Pas d’achat groupé si plusieurs à partir ensemble en formation





Le trajet pris en charge est celui entre le lieu de formation et l’établissement, ou le domicile, lorsque celui-ci est plus proche du lieu de stage








Les tickets de supermarché sont acceptés si n’apparaissent que des frais d’alimentation pour les jours de la formation.











